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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Postgpowanie dotyczy zamdwienia o wartosci ponizej 30.000 EURO /art. 4, pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych — (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164 ze zm.)/.

1. Zamawiajgcy:
Gmina Kruszyna
ul. Kmicica 5, 42-282 Kruszyna
tel. 34 320 20 03, fax. 34 320 20 54
e-mail: ug@kruszyna.pl
NIP: 949-21-67-011, Regon: 151398050

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja dziatan na stanowisku Kierownika projektu
»Rozwo] wiedzy i umiejgtnosci uczniow w zakresie kompetencji kluczowych w
Gminie Kruszyna”

Przedmiot zamowienia to ustuga zarzadzania projektem innym niz roboty budowlane.
Szczegblowy przedmiot $wiadczonej ustugi :

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

przejecie odpowiedzialnodei za catosé realizacji projektu, w szczegdlnosci zarzadzanie
przedsigwzigciami we wszystkich jego etapach;

nadzér nad zgodnoscig prowadzonych dziatan z postanowieniami zawartymi we
wniosku o dofinansowanie, w tym z budzetem i harmonogramem;

koordynowanie dzialan projektowych, w tym merytorycznych i logistycznych;
kierowanie wykonaniem projektu;

nadzorowanie biezacych postepow w realizacji projektu;

nadzorowanie pracy personelu wykonawcy oddelegowanego do realizacji zamOwienia
oraz 0sob trzecich zaangazowanych w projekcie;

utrzymanie statych kontaktéw z opiekunami projektu w IP;

wspolpraca z  firma edukacyjno-szkoleniowa/osobami  realizujacymi ustuge
edukacyjno-szkoleniowsa (nauczycielami);

nadzorowanie przebiegu zaje¢ dodatkowych i szkolen dla nauczycieli, w tym nad
jakoscig materiatow dydaktycznych;

10) nadzér nad wydatkowaniem $rodkéw w projekcie, w tym dokonywanie zakupéw wg

wskazan Zamawiajacego — Zamawiajacy bedzie uczestniczy¢ kazdorazowo w opisie
przedmiotu zaméwienia/przedmiotu zakupu.

11)nadzér nad monitoringiem i ewaluacjg projektu;

12) nadz6r nad wydatkowaniem srodkéw w projekcie;

13) odpowiedzialno$¢ za rekrutacje i przygotowanie dokumentéw rekrutacyjnych;

14) opracowanie regulaminu projektu;

15) sporzgdzanie wnioskdéw o ptatnos¢ w systemie LSI;

16) wprowadzanie bazy personelu oraz PEFS;

17) wspotpraca przy sporzadzaniu dokumentacji sprawozdawczej projektu;

18) przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektu;
19)kazdorazowe poddawanie si¢ kontroli na wezwania instytucji (organdw) kontrolnych;
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3. Termin realizacji zaméwienia — od dnia podpisania umowy do 31.03.2018 r. Ze wzgledu
na opdznienia w realizacji projektu, termin zakoficzenia umowy moze ulec zmianie.
Maksymalny termin — 30.06.2018 r. Zmiana terminu realizacji zamdéwienia nie
powoduje zwigkszenia wysokosci wynagrodzenia.

4. Wymagania stawiane Wykonawcy

1) Wyksztalcenie — wyzsze magisterskie;

2) Posiadanie do$wiadczenia na stanowisku kierownika (koordynatora) projektu w
zakresie realizacji projektow wspéifinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego — min. 12 miesiecy w ciagu ostatnich
pieciu lat.

3) Przeszkolenie z zakresu rownosci plci.

S. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizszg ceng sposréd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu.

6. Dodatkowe informacje:

1) Cena oferty (Warto$¢ wynagrodzenia brutto) powinna byé podana w wysokosci
obejmujgcej caty przedmiot zaméwienia, tj. $wiadczenie ustug do dnia 31.03.2018

2) Wyplata za swiadczone ustugi nastepowaé bedzie w okresach miesi¢cznych na
podstawie wystawionych faktur (rachunkéw) do korica realizacji projektu

3) Firmy w formularzu oferty podaja ceng netto i brutto przedmiotu zaméwienia.

4) W przypadku oséb fizycznych nalezy podaé tzw. ceng brutto tj. obejmujacy
wynagrodzenie placone Wykonawcy przez Zamawiajacego oraz koszty ponoszone
przez Zamawiajgcego od tego wynagrodzenia na rzecz ZUS tj: sktadka emerytalna —
9,76%, sktadka rentowa — 6,5%, skladka wypadkowa — 0,84%, Fundusz Pracy —
2,45%

5) W przypadku zmiany stawek oplat na rzecz ZUS od wynagrodzenia, cena brutto
pozostanie na niezmienionym poziomie.

6) Szczegdlowe informacje dotyczace realizacji przedmiotu zaméwienia zawiera
projekt umowy, bedacy zatacznikiem do niniejszego zapytania.

7. Wykluczenie

1. O udzielenie zamdéwienia nie mogg ubiegaé sig Wykonawey powigzani
z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo, przy czym przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce
w szczegolnoscei na:

1) Uczestnictwu w spétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej.

2) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji.

3) Pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika.
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4) Pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku. przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Wykluczeniu podlega oferta nie spetniajaca warunkéw okreslonych w pkt. 4.
3. Ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

8. Przygotowanie oferty:
1. Oferta powinna zawiera¢:

a) Wypetniony i podpisany formularz oferty (Zalgcznik nr 1)

b) Dokumenty poswiadczajace spetnienie wymagaf stawianych Wykonawcy
zawarte w pkt. 4 niniejszego zapytania (w przypadku kserokopii — po§wiadczone
za zgodnos¢)

¢) Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajacym (Zalgcznik nr 2)

2. Oferta winna by¢ zlozona na ponumerowanych stronach w zaklejonej kopercie z

dopiskiem ,,Zapytanie ofertowe — Kierownik Projektu”

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci

5. W przypadku zalgczenia do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym,
Wykonawca zobowigzany jest zataczyé do oferty tlumaczenie tych dokumentéw na
jezyk polski

B

9. Odrzucenie ofert:
1. Oferty zawierajgce bledy w obliczeniu ceny zostang odrzucone
2. Oferty niekompletne, nie zawierajgce wszystkich wymaganych dokumentéw tj. nie
odpowiadajace tresci zapytania zostang odrzucone.

10. Termin oraz miejsce skladania ofert — oferty nalezy skladaé poczta lub osobiscie w
pokoju nr 1 (biuro podawcze) Urzedu Gminy w Kruszynie, przy ulicy Kmicica 5, 42-
282 Kruszyna w terminie do dnia 11 lipca 2017 r. do godz. 15:30.

11.  Termin otwarcia i oceny ofert — otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego, ocena
ofert nastgpi 12 lipca 2017 r. O wyniku postepowania Wykonawey zostang
poinformowani faksem, e-mailem lub pisemnie poczta oraz na stronie internetowe;.
Wyb6r oferty nastapi zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych do
kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, wprowadzonym
Zarzgdzeniem Wéjta Gminy Kruszyna nr 48/2014 z dnia 17.04.2014 r. Umowa zostanie
zawarta niezwlocznie po rozstrzygnigciu zapytania ofertowego.

12. Osoba uprawniona do porozumienia si¢ z Wykonawcami:
Ewelina Kokot — pokoj nr 17, tel. 34 320 20 03 wew. 29 e-mail: skarbnik@kruszyna.pl

13. Informacje o terminie i miejscu podpisania umowy:
Termin ogloszenia wynikéw: do 14 dni od terminu skladania ofert.
Termin i miejsce podpisania umowy z Wykonawca: w ciggu 14 dni od wybrania oferty w
Urzgdzie Gminy Kruszyna ul. Kmicica 5 Kruszyna

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajacym
3. Projekt umowy




